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Sneltoetsen 

 

 
Algemene sneltoetsen in Windows 
 

⊞ Windows + E Windows Verkenner (explorer) starten 

Alt + F4  App of Windows afsluiten 

⊞ Windows + L Windows vergrendelen (lock) 

⊞ Windows + D Bureaublad weergeven (desktop) 

⊞ Windows + komma Even het bureaublad bekijken 

⊞ Windows + punt Emoji invoegen 

⊞ Windows + I Windows instellingen openen 

⊞ Windows + S Zoeken (search) in Windows 

⊞ Windows + X Rechtsklik op knop Start (snelmenu van Start) 

⊞ Windows + ← of → Aero Snap: venster links of rechts 

⊞ Windows + ↑ of ↓ Aero Snap: venster maximaliseren, verkleinen, minimaliseren 

⊞ Windows + Ctrl + D Nieuw bureaublad maken 

⊞ Windows + Ctrl + ← of → Schakelen tussen bureaubladen 

⊞ Windows + Tab ↹ Taakweergave starten 

Alt + Tab ↹ Schakelen tussen apps 

⊞ Windows + Shift + S Schermopname (screenshot) maken 

Shift + Delete  Permanent verwijderen 
 

Sneltoetsen in apps 
 

Ctrl + N Nieuw e-mailbericht, document, werkblad maken 

Ctrl + O E-mailbericht, document, werkblad openen 

Ctrl + S Opslaan 

Ctrl + P Afdrukken 

Ctrl + Z Laatste handeling ongedaan maken 

Ctrl + Y Laatste keer ongedaan maken herstellen 

Ctrl + A Alles selecteren 

Ctrl + F Zoeken 

Ctrl + C Kopiëren 

Ctrl + X Knippen 

Ctrl + V Plakken 

⊞ Windows + V Geschiedenis plakken 

Ctrl + muiswiel In- of uitzoomen 
 

Specifiek in Office 
 

Ctrl + Enter Word: nieuwe pagina 

Shift + Enter Word: nieuwe regel, geen nieuwe alinea 

Alt + Enter Excel: nieuwe regel in cel 

Ctrl + F1 Lint in- of uitvouwen 
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